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· 
· 
· 1. Общие положения
· 1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с СанПиН 2.4.2. 2821-10 «Санитарно - эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», зарегистрированными в Минюсте России 03.03.2011г., регистрационный номер 19993., Письмом Министерства образования и науки  Российской  Федерации от 1 апреля 2005 г. № 03-417 «О Перечне учебного и компьютерного оборудования для оснащения общеобразовательных учреждений» и на основании Устава МБОУ «СОШ № 23» г. Салавата.
1.2. Настоящее Положение регулирует организацию работы учебных кабинетов (спортивных залов) в соответствии с режимом их работы.
1.3. Учебный кабинет — это учебное помещение МБОУ «СОШ № 23»       г. Салавата (далее – Учреждение), оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися в полном соответствии с действующими федеральными государственными образовательными стандартами, учебными планами и программами, а также методическая работа по предмету с целью повышения эффективности и результативности процесса воспитания и обучения.
1.4. Учебные кабинеты функционируют с учетом специфики Учреждения в целях создания оптимальных условий для выполнения современных  требований к организации процесса воспитания и обучения. Допускается использование учебных кабинетов по нескольким предметам. Наиболее благоприятным является сочетание учебных предметов: химия - биология, математика, ИЗО, история - география, литература - иностранный язык.
1.5. Учащиеся I уровня обучаются в закрепленных за каждым классом учебных помещениях, выделенных в отдельный блок.
1.6. При оформлении учебного кабинета учитываются эстетические, гигиенические, экономические требования, а также требования научной организации труда учителей и учащихся. 
1.7. Учебный кабинет должен соответствовать требованиям правил безопасности учебного процесса, быть обеспечен первичными средствами пожаротушения и аптечкой для оказания доврачебной помощи в кабинетах биологии, информатики, физики, химии, спортивных залах. 

2. Документация и оснащение учебного кабинета
2.1. Паспорт кабинета, включающий план развития кабинета на учебный год и перспективный, график занятости учебного кабинета, перечень и назначение имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий, дидактических материалов и т.д. (приложение № 1)
2.2. СанПиН 2.4.2. 2821-10 «Санитарно - эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях».
2.3. Документация по охране труда и технике безопасности: Правила поведения для учащихся в кабинете, инструкция по технике безопасности при организации работы в учебном кабинете, журнал инструктажа учащихся по технике безопасности и пр. (приложение № 2); 
2.4. Федеральный государственный образовательный стандарт по предметам по профилю кабинета.     
2.5. Комплекс дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ и др. 
2.6. Учебно-методический комплекс средств обучения, учебное оборудование.
2.7. Постоянные и сменные учебно-информационные стенды, фотоматериалы, хрестоматийные материалы и т.д.

3. Организация работы учебного кабинета
3.1. Занятия в учебном кабинете проводятся в соответствии с действующим расписанием занятий и внеурочной деятельностью.
3.2. В целях сохранности учебно-методической базы и УМК приказом директора Учреждения назначается ответственный (заведующий) за кабинет из числа работающих в нем педагогов. За заведование учебным кабинетом может устанавливаться надбавка в соответствии с объемными показателями кабинета и его спецификой.
3.3. Исполнение обязанностей ответственного (заведующего) за учебный кабинет осуществляется в соответствии с функциональными обязанностями.

4. Функциональные обязанности ответственного (заведующего)
за учебный кабинет
4.1. Ответственный (заведующий) за учебный кабинет обеспечивает порядок и дисциплину учащихся в период учебных занятий, не допускает порчу имущества, следит за соблюдением санитарно-гигиенических норм (в пределах должностных обязанностей учителя).
4.2.  Не реже 1 раза в год осуществляет косметический ремонт кабинета при наличии финансовых и материальных средств.
4.3. Соблюдает инструкции по технике безопасности, проводит инструктаж по технике безопасности работы в кабинете,  ведет журнал  инструктажа. 
4.4. Соблюдает режим проветривания учебного кабинета. Присутствие учащихся во время проветривания кабинета не допускается.
4.5. Обо всех неисправностях кабинета (поломка замков, мебели, противопожарного и другого оборудования, а также всех видов жизнеобеспечения)  немедленно докладывает заместителю директора по АХЧ. 
4.6. Ответственный (заведующий) за учебный кабинет несет материальную ответственность за основные средства и материальные ценности кабинета. Часть изношенного, не пригодного к эксплуатации оборудования, подлежит списанию. Раз в год комиссия по учету основных средств и материальных ценностей, согласно приказу директора  Учреждения, проверяет их наличие в учебном кабинете.   

5.  Оценка деятельности учебного кабинета
5.1. Деятельность учебного кабинета проверяется один раз в год комиссией созданной приказом директора Учреждения по следующим показателям:
· обеспечение кабинета современными учебными пособиями;
· укомплектованность кабинета учебным оборудованием и способы его  хранения;
· организация рабочих мест учителя и учащихся;
· использование технических и электронных средств обучения;
· оформление интерьера кабинета;
· использование ресурсов кабинета в воспитательном процессе.
5.2. По результатам оценки подводятся итоги и определяются кабинеты, заведующим которых согласованным решением администрации и комиссии по распределению стимулирующих выплат определяется размер выплат из стимулирующей части фонда оплаты труда.
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Перечень документации паспорта учебного кабинета:
- программа развития кабинета;
- план работы по оснащению и развитию материально-технической базы кабинета;
- акт-разрешение на проведение занятий;
- план работы кабинета на учебный год

	№
	мероприятия
	сроки
	ответственные
	отметка об исполнении



- график занятости кабинета (режим работы);
- перечень имущества кабинета 

	№
	Наименование имущества
	количество



- инвентарная ведомость на ТСО, аудио, видеоматериалы

	№
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инв. № по школе



- каталог: учебно – методическая и справочная литература, наглядность (словари, книги для внеклассного чтения, методические пособия, дидактические материалы, журналы, газеты, таблицы, схемы, карты, атласы)

	№
	Название 
	Автор 
	Издательство, год издания
	Количество экземпляров
	№ шкафа
(папки)




















Приложение № 2

Перечень документации по охране труда: 
- инструкция по охране труда при проведении занятий в учебном кабинете № 18;
- инструкция по охране труда при проведении прогулок, туристских походов, экскурсий, экспедиций № 27;
- инструкция по пожарной безопасности № 61;
- инструкции по соблюдению техники безопасности учащихся в учебном кабинете (по видам деятельности);
- журнал инструктажа учащихся.
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